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NAMA PENERAJU/PTJ   TAMAN PERTANIAN UNIVERSITI 

NAMA SKOP 
OPERASI PERKHIDMATAN SOKONGAN – TAMAN PERTANIAN 
UNIVERSITI 

 

KATEGORI DOKUMEN : : PROSEDUR 

BIL. KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN 
NO. 
ISU 

NO.  
SEMAKAN 

TARIKH 
KUATKUASA 

1. UPM/OPR/TPU/P003 PROSEDUR PENGURUSAN TANAMAN 02 07 
22/02/2019  

*(P) 

2. UPM/OPR/TPU/P004 PROSEDUR PENGURUSAN TERNAKAN 02 07 
22/02/2019  

*(P) 

 

KATEGORI DOKUMEN :ARAHAN KERJA 

BIL. KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN 
NO. 
ISU 

NO.  
SEMAKAN 

TARIKH 
KUATKUASA 

1. 
OPR/TPU/AK/TANAMAN/ 
BAJA 

ARAHAN KERJA MEMBAJA (BAJA KIMIA) POKOK 
RENEK YANG TELAH STABIL 

02 01 
09-03-2012 

*(G) 

2. 
OPR/TPU/AK/TANAMAN/ 
BEG PP 

ARAHAN KERJA PENYEDIAAN BAHAN MEDIA DAN 
PEMBUNGKUSAN (BEG PP) 

02 01 
09-03-2012 

*(G) 

3. 
OPR/TPU/AK/TANAMAN/ 
CAMPURAN TANAH 

ARAHAN KERJA PENYEDIAAN DAN 
PENYELENGGARAAN POKOK HIASAN (MEMBUAT 
CAMPURAN TANAH) 

02 01 
09-03-2012 

*(G) 

4. 
OPR/TPU/AK/TANAMAN/ 
EC METER 

ARAHAN KERJA  PENENTUKURAN EC METER 02 01 
09-03-2012 

*(G) 

5. 
OPR/TPU/AK/TANAMAN/ 
HASIL 

ARAHAN KERJA MEMUNGUT HASIL BAGI SAYURAN 
DAUN 

02 01 
09-03-2012 

*(G) 

6. 
OPR/TPU/AK/TANAMAN/ 
HASIL-GRED-BUNGKUS 

ARAHAN KERJA PENGHASILAN, PENGREDAN DAN 
PEMBUNGKUSAN CENDAWAN 

02 01 
09-03-2012 

*(G) 

7. 
OPR/TPU/AK/TANAMAN/M
EMASU 

ARAHAN KERJA PENYEDIAAN DAN 
PENYELENGGARAAN POKOK HIASAN (MEMASU) 

02 01 
09-03-2012 

*(G) 

8. 
OPR/TPU/AK/TANAMAN/ 
PANGKASAN 

ARAHAN KERJA PEMANGKASAN PEMBERSIHAN 02 01 
09-03-2012 

*(G) 

9. 
OPR/TPU/AK/TANAMAN/ 
PANGKASAN POKOK RENEK 

ARAHAN KERJA PANGKASAN PEMBENTUKAN 
POKOK RENEK 

02 01 
09-03-2012 

*(G) 

10. 
OPR/TPU/AK/TANAMAN/ 
PEMASUAN SEMULA 

ARAHAN KERJA PENYEDIAAN DAN 
PENYELENGGARAAN POKOK HIASAN  
(PEMASUAN SEMULA) 

02 01 
09-03-2012 

*(G) 

11. 
OPR/TPU/AK/TANAMAN/ 
PENGAIRAN 

ARAHAN KERJA  MEMASANG PENGAIRAN PERCIK 02 01 
09-03-2012 

*(G) 

12. 
OPR/TPU/AK/TANAMAN/ 
PENGUKUSAN 

ARAHAN KERJA PENGUKUSAN BEG PP 
(STERILIZATION) 

02 01 
09-03-2012 

*(G) 

13. 
OPR/TPU/AK/TANAMAN/ 
PH METER 

ARAHAN KERJA PENENTUKURAN PH METER 02 01 
09-03-2012 

*(G) 

14. 
OPR/TPU/AK/TANAMAN/ 
PINDA BENIH 

ARAHAN KERJA MEMINDAH ANAK BENIH DAUN 
SAYUR KE LADANG 

02 01 
09-03-2012 

*(G) 

15. 
OPR/TPU/AK/TANAMAN/ 
POLIBEG 

ARAHAN KERJA PENYEDIAAN DAN 
PENYELENGGARAAN POKOK HIASAN  
(PENYEDIAAN POLIBEG) 

02 01 
09-03-2012 

*(G) 

16. 
OPR/TPU/AK/TANAMAN/ 
SEDIA BATAS 

ARAHAN KERJA MENYEDIA BATAS SAYURAN 02 01 
09-03-2012 

*(G) 

17. 
OPR/TPU/AK/TANAMAN/ 
SELENGGARA 

ARAHAN KERJA PENYELENGGARAAN CENDAWAN 02 01 
09-03-2012 

*(G) 

18. 
OPR/TPU/AK/TANAMAN/ 
SEMAI BENIH 

ARAHAN KERJA  SEMAI BENIH DALAM “SEED TRAY” 02 01 
09-03-2012 

*(G) 

19. 
OPR/TPU/AK/TANAMAN/ 
SUNTIKAN 

ARAHAN KERJA SUNTIKAN BENIH CENDAWAN 
(INOCULATION) 

02 01 
09-03-2012 

*(G) 
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KATEGORI DOKUMEN : GARIS PANDUAN 

BIL. KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN 
NO. 
ISU 

NO.  
SEMAKAN 

TARIKH 
KUATKUASA 

1 
OPR/TPU/GP/SERVIS/  
AIR TERJUN 

GARIS PANDUAN PENGGUNAAN KAWASAN TAMAN 
AIR TERJUN 

02 01 
22/02/2019  

*(P) 

2 
OPR/TPU/GP/SERVIS/ 
BIOPARK 

GARIS PANDUAN PENGGUNAAN BIOPARK 02 01 
22/02/2019  

*(P) 

3 
OPR/TPU/GP/SERVIS/ 
HIASAN 

GARIS PANDUAN PERMOHONAN PERKHIDMATAN 
HIASAN 

02 03 
22/02/2019  

*(P) 

4 
OPR/TPU/GP/SERVIS/ 
 KEM HUTAN 

GARIS PANDUAN : PENGGUNAAN KAWASAN KEM 
HUTAN 

02 01 
22/02/2019  

*(P) 

5 
OPR/TPU/GP/SERVIS/ 
MENUNGGANG KUDA 

GARIS PANDUAN PERKHIDMATAN AKTIVITI 
MENUNGGANG KUDA 

02 04 
22/02/2019  

*(P) 

6 
OPR/TPU/GP/SERVIS/ 
PENYELIDIKAN 

GARIS PANDUAN KEMUDAHAN SOKONGAN 
PENYELIDIKAN 

02 04 
22/02/2019  

*(P) 

7 
OPR/TPU/GP/SERVIS/ 
KOLAM REKREASI 

GARIS PANDUAN PERKHIDMATAN KAWASAN 
KOLAM REKREASI 

02 01 
22/02/2019  

*(P) 

8 
OPR/TPU/GP/SERVIS/ 
JUALAN HASIL 

GARIS PANDUAN PENGENDALIAN JUALAN HASIL 
PERTANIAN 

02 04 
22/02/2019  

*(P) 

 

KATEGORI DOKUMEN :BORANG 

BIL. KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN 
NO. 
ISU 

NO.  
SEMAKAN 

TARIKH 
KUATKUASA 

1 
(OPR/TPU/BR/SERVIS/ 
NILAI PENYELIDIKAN) 

BORANG PENILAIAN PERKHIDMATAN PENYELIDIKAN 02 02 
22/02/2019  

*(P) 

2 
(OPR/TPU/BR/TANAMAN/ 
PINJAMAN ALATAN) 

BORANG PINJAMAN ALATAN 02 01 
09/03/2012 

*(G) 

3 
(OPR/TPU/BR/TERNAKAN/ 
TERIMA & PERGERAKAN 
TERNAKAN) 

BORANG TERIMAAN & PERGERAKAN TERNAKAN 
 
*NAMA LAMA DOKUMEN: 
BORANG TERIMAAN TERNAKAN 

02 02 
22/02/2019  

*(P) 

4 
OPR/TPU/BR/IKAN 
/KEBERKESANAN 

BORANG PEMANTAUAN KEBERKESANAN 
PENJAGAAN KOLAM 

02 02 
22/02/2019  

*(P) 

5 
OPR/TPU/BR/SERVIS / 
TERIMA WANG-HASIL 

BORANG PENERIMAAN WANG DAN HASIL 
PERTANIAN 

02 02 
22/02/2019  

*(P) 

6 
OPR/TPU/BR/SERVIS/ 
NILAI PERKHIDMATAN 

BORANG PENILAIAN PERKHIDMATAN 02 05 
22/02/2019  

*(P) 

7 
OPR/TPU/BR/SERVIS/ 
PANTAU PERKHIDMATAN 

BORANG PEMANTAUAN PERKHIDMATAN 02 04 
22/02/2019  

*(P) 

8 
OPR/TPU/BR/TERNAKAN/ 
KESIHATAN TERNAKAN 

BORANG KESIHATAN TERNAKAN 02 02 
22/02/2019  

*(P) 

9 
OPR/TPU/BR/UMUM/ 
PELUPUSAN 

BORANG PELUPUSAN 02 01 
22/02/2019  

*(P) 

10 
OPR/TPU/BR/UMUM/ 
PERIKSA STRUKTUR- 
ELEKTRIK 

BORANG PEMERIKSAAN STRUKTUR LINDUNGAN 
HUJAN/KALIS SERANGGA DAN ELEKTRIK DI TAMAN 
PERTANIAN UNIVERSITI 

02 01 
09/03/2012 

*(G) 

11 
OPR/TPU/BR/UMUM/ 
SELENGGARA KAWASAN 

BORANG REKOD PENYELENGGARAAN KAWASAN 02 01 
22/02/2019  

*(P) 
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KATEGORI DOKUMEN :LOG 

BIL. KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN 
NO. 
ISU 

NO.  
SEMAKAN 

TARIKH 
KUATKUASA 

1. OPR/TPU/BL/IKAN/HASIL BUKU LOG HASIL TERNAKAN IKAN 02 02 
22/02/2019 

(P)* 

2. 
OPR/TPU/BL/TERNAKAN/ 
INVENTORI UBAT 

BUKU LOG INVENTORI UBAT-UBATAN 02 03 
22/02/2019 

(P)* 

3. 
OPR/TPU/BL/TERNAKAN/ 
STOK-KELAHIRAN 

BUKU LOG STOK IDENTIFIKASI DAN KELAHIRAN 
TERNAKAN 

02 01 
22/02/2019 

(P)* 

4. 
OPR/TPU/BL/TERNAKAN/ 
BIL.STOK TERNAKAN 

BUKU LOG STOK BILANGAN BULANAN TERNAKAN 02 02 
22/02/2019 

(P)* 

5. 
OPR/TPU/BL/TERNAKAN/ 
DAFTAR & KEHADIRAN 

BUKU LOG PENDAFTARAN MENUNGGANG KUDA 
 
*KOD LAMA DOKUMEN: 
OPR/TPU/BL/TERNAKAN/DAFTAR 

02 03 
22/02/2019 

(P)* 

6. 
OPR/TPU/BL/TERNAKAN/ 
KEHADIRAN 

BUKU LOG KEHADIRAN PESERTA / PENUNGGANG 
BAGI AKTIVITI MENUNGGANG KUDA 

02 03 
11-08-2014  

(G)* 

7. 
OPR/TPU/BL/TERNAKAN/ 
KELUARAN HASIL 

BUKU LOG PENGELUARAN HASIL 02 02 
22/02/2019 

(P)* 

8. 
OPR/TPU/BL/TERNAKAN/M
AKANAN TAMBAHAN 

BUKU LOG MAKANAN TERNAKAN / MAKANAN 
TAMBAHAN TERNAKAN 

02 03 
22/02/2019 

(P)* 

9. 
OPR/TPU/BL/TERNAKAN/ 
SUSUTAN 

BUKU LOG BILANGAN SUSUTAN TERNAKAN 02 04 
22/02/2019 

(P)* 

10. 
OPR/TPU/BL/TERNAKAN/ 
TIMBANG 

BUKU LOG TIMBANG TERNAKAN 02 03 
22/02/2019 

(P)* 

 

KATEGORI DOKUMEN : SENARAI 

BIL. KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN 
NO. 
ISU 

NO.  
SEMAKAN 

TARIKH 
KUATKUASA 

1. 
OPR/TPU/SN/TERNAKAN/ 
GEROMPOK 

SENARAI JADUAL KESIHATAN GEROMPOK 02 04 
22/02/2019 

(P)* 

2. 
OPR/TPU/SN/TERNAKAN/ 
KUDA 

SENARAI SEMAK PENJAGAAN KUDA 02 01 
09-03-2012 

(G)* 

3. 
OPR/TPU/SN/TERNAKAN/ 
PEMBAJAAN 

SENARAI JADUAL PEMBAJAAN (POTONG ANGKUT, 
RAGUTAN) 

02 04 
22/02/2019 

(P)* 

4. 
OPR/TPU/SN/TERNAKAN/ 
RUMPAI 

SENARAI JADUAL KAWALAN RUMPAI 02 04 
22/02/2019 

(P)* 

 

Nota *: 
(P) - pinda 

(B) - baharu/tambah  
(G) - gugur 
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